平成○年○月○日

株式会社○○

人事部　御中

〒123-4567　　　　　　　　　　　

東京都□□区△△町1丁目2番3号

電話：○○○○　　　　　　　　　

e-mail：□□@△△△△　　　　　 

氏名（フリガナ）　　　　　　　　

○○大学□□学部△△学科　　　　

拝啓　

時下　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

○○大学□□学部△△学科３年の［氏名］と申します。

このたび、貴社の定期採用に応募させていただきたく、下記の書類を送付させていただきます。

ご多忙のところ誠に恐縮ですが、何卒ご査収の程、よろしくお願い申し上げます。　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　敬具

記

同封書類

・履歴書　　　

・エントリーシート

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上
